UNION EUROPEA

Cooperacion
Espanola
GUATEMALA

Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista

Marilyn Elizabeth Rivera Ortega

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

NUmero de Contrato:

SEICMSJ/PVCMNA/081/14/2022/SE

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de julio del 2022

No.

Actividades segtn contrato

'Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

01.

Apoyar en la logistica para la
realizacion de actividades
relacionadas a talleres vy
reuniones de trabajo del
Programa, dentro y fuera de la
Sede de Escuintla de acuerdo a
las programaciones.

Resultado:

Se apoyo en la logistica y entrega material de
visibilidad para la reuniéon de coordinacion
técnica entre PREVI y MINGOB para el
fortalecimiento del rol que le corresponde en
el mecanismo de blsqueda inmediata de
mujeres desaparecidas.

Se apoy6 en la logistica, para la respectiva
entrega de fotocopias de materiales de apoyo
para brindar a los asistentes del proceso de
fortalecimiento de capacidades de los
defensores y defensoras del Instituto de la
Defensa Puablica Penal del departamento de
Suchitepéquez y Retalhuleu, sobre el tema de
“Aplicacion de la perspectiva de género y
humanistica en la teoria del delito”.

Se apoy6 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI,
computadora, cafionera, banners, listados de
participantes para el proceso de
fortalecimiento de capacidades con el
personal de la Comisaria 31 de la Policia
Nacional Civil del departamento de Escuintla
sobre el tema de la Actuaciéon de la Policia
Nacional Civil PNC, con enfoque de derechos
humanos, en la blsqueda inmediata de
mujeres desaparecidas.
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GUATEMALA
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No..

Actividades segtin contrato

- Resultados obtenidos de las actividades
' realizadas

Se apoy6 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI, banners,
canonera, computadora y listados de
participantes para el proceso de
fortalecimiento de capacidades de las
COMUPRES de los municipios de Escuintla,
Palin, Guanagazapa, San Joség, Iztapa vy
Masagua del departamento de Escuintla, en la
que PREVI fortalece técnicamente a las
COMUPRES, en cuanto al rol que asume en
la Prevencion de la Violencia contra las
Mujeres, Nifiez y Adolescencia.

Se apoy6 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI, banners,
cafonera, computadora y listados de
participantes para el proceso de
fortalecimiento de capacidades de los
defensores y defensoras del instituto de la
defensa publica penal del departamento de
Suchitepéquez, sobre el tema de “Aplicacion
de la Perspectiva de Género y Humanistica
en la Teoria del Delito” .

Se apoyo en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI, banners,
canhonera, computadora vy listados de
participantes para el fortalecimiento de
capacidades técnicas del Médulo | para las
Comisiones Municipales de Prevencion -
COMUPRE-, de los municipios de Escuintla,
Palin, Guanagazapa, San José, lztapa y
Masagua del departamento de Escuintla. ¥

Se apoy6 en la logistica, preparando material
de visibilidad del Programa PREVI, banners,
canonera, computadora y listados de
participantes para el fortalecimiento de
capacidades técnicas del personal de la
Subdireccién General de Prevencion del
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Cooperacién
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GUATEMALA

UNION EUROPEA C

Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segin contrato Resultados obtenidos de las actividades
: ' realizadas
Delito -SGPD-, del Departamento de
Escuintla.
02. | Mantener actualizada Ia base de | Resultado: _
Se mantuvo actualizada la base de datos de
datos de cada uno de los o
L empresas, agregandose 3  contactos
¥ | contactos de las instituciones | teiefonicos de  proveedores que prestan
~ /| beneficiarias, empresas  y |servicio de alimentacion y servicio de
' proveedores de interés. fotocopiado en el departamento de Escuintla. .
03. | Llevar a cabo Ia recepcion y | Resultado: ) 3
envic de o deBumeEGaR el S_e I]evo a cabo él envio a Sede Central las
) - siguientes notas de origen:
Programa, asi como atencion de
correos electronicos y demas a) Para el servicio de energia eléctrica
tareas secretariales con el correspondiente al periodo del 06 de
debido seguimiento. junio al 06 de julio del 2022.
Se llevo a cabo él envié a Sede Central del
Programa PREVI el recibo de pago por el
servicio de extraccion de basura de la Sede
departamental de Escuintla, correspondiente
al mes de julio del 2022.
1-Se llevo a cabo el envio por correo electronico
a la unidad de compras de la Sede Central del
Programa PREVI la factura del servicio de
arrendamiento de las instalaciones de la Sede
Departamental de Escuintla, correspondiente
al mes de julio del 2022.
Se llevé a cabo la revision administrativa de
informes mensuales, facturas y de Ia .
documentacion adjunta  del  personal
administrativo y profesional de la Sede
departamental de Escuintla, para ser enviados
a la Sede Central del Programa PREVI, para
Su respectivo proceso.
04. | Tener a disposicion todos los | Resultado: L
archivos electronicos (planes de Se tU\fo_en corjstante e!ctuahzacmn Ia_ carpeta
_ _ 8 F i) electronica, incorpordandose 9 informes
trabajo, informes  técnicos,
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disposiciones aplicables.

No. | Actividades segiin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
i LA TPy Sphing realizadas
infformes mensuales, informes | mensuales realizados por las asistencias
finales, entre otros) generados | profesionales y el personal administrativo de
por ellla Responsable Técnica, la Sede departamel?’gal de Eg,cuintlg del
Asesorias Técnicas, Asesorias Programa de Prgvenmo_rl de la Violencia y el
3 Delito contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia.
Profesionales y personal
administrativo de la Sede
Departamental de Escuintla,
para cuando sean requeridos
por las autoridades superiores.
05. | Conformar expedientes para | Resultado: _
. % i Se conformé 13 expedientes los cuales son:
pago por la adquisicion de
bienes y servicios, a solicitud de a) Pago de energia eléctrica
la  Sede Departamental de correspondiente al periodo del 06 de
Escuintla del Programa, junio al 06 de julio del 2022, el cual fue
garantizando que los mismos debidamente entregado a la Sede
cumplan con la legislacion Centr_al del Programa PREVI para las
nacional vigente y demas autorizaciones de pago

correspondientes.

Pago del servicio de logistica para la
reunion de coordinacién técnica entre
PREVI 'y MINGOB para el
fortalecimiento del rol que Ile
corresponde en el mecanismo de
busqueda inmediata de mujeres
desaparecidas, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

c) Pago del servicio de fotocopias de
materiales de apoyo para brindar a los
asistentes del proceso de
fortalecimiento de capacidades de los
defensores y defensoras del Instituto

de la Defensa Publica Penal del |
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

¥y -
£ Cooperacion
e Espanola
GUATEMALA
UNIGN EUROPEA

No. Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
] realizadas

departamento de Suchitepéquez vy
Retalhuleu, sobre el tema de
“Aplicacion de la perspectiva de género
y humanistica en la teoria del delito”, el
cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.

d) Pago del servicio de logistica para el
proceso de  fortalecimiento  de
capacidades con el personal de la
Comisaria 31 de la Policia Nacional
Civil del departamento de Escuintla
sobre el tema de la Actuacion de la
Policia Nacional Civii PNC, con
enfoque de derechos humanos, en la
busqueda inmediata de mujeres
desaparecidas, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

e) Pago del servicio de logistica para el
proceso de fortalecimiento de
capacidades de las COMUPRES de los |
municipios de Escuintla, Palin,
Guanagazapa, San José, Iztapa vy
Masagua del departamento de
Escuintla, en la que PREVI fortalece
técnicamente a las COMUPRES, en
cuanto al rol que asume en Ia
Prevencion de la Violencia contra las
Mujeres, Nifiez y Adolescencia, el cual
fue debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.
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No.| Actividades segtin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
: ' realizadas

f) Pago del servicio de logistica para el
proceso de  fortalecimiento de
capacidades de los defensores y
defensoras del instituto de la defensa
publica penal del departamento de
Suchitepéquez, sobre el tema de
“Aplicacion de la Perspectiva de
Género y Humanistica en la Teoria del
Delito” , el cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

g) Pago del servicio de logistica para el
fortalecimiento de capacidades
técnicas del Modulo | para las
Comisiones Municipales de Prevencion
-COMUPRE-, de los municipios de
Escuintla, Palin, GuanagaZzapa, San
José, Iztapa y Masagua del
departamento de Escuintla, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

h) Pago del servicio de logistica para el
fortalecimiento de capacidades |
técnicas  del personal de la
Subdireccién General de Prevencion
del Delito -SGPD-, del Departamento
de Escuintla, el cual fue debidamente
entregado a la Sede Central del
Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.
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No. Actl\(ldadessegun contrato | Resultados obtenidos de las actividades
; | - realizadas

i) Pago del servicio de logistica para el
proceso de  fortalecimiento  de
capacidades con el personal de la
comisaria 34 de la Policia Nacional
Civil del departamento de Retalhuleu
sobre el tema de la Actuacion de la
Policia Nacional Civii PNC, con
enfoque de derechos humanos, en la
Biusqueda Inmediata de Mujeres
Desaparecidas, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

J) Pago de servicio de logistica para el
segundo taller de fortalecimiento de
capacidades con el personal que
integra las Comisiones Municipales de
Prevencion de la Violencia y el Delito -
COMUPRE- de los municipios del
Asintal, San Felipe, Retalhuleu, San
Martin Zapotitlan y Nuevo San Carlos
del departamento de Retalhuleu en
materia de Prevencion de la Violencia
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia,
el cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.

k) Pago de servicio de logistica para el
segundo taller de fortalecimiento de
capacidades con el personal que

COMUPRE- de los municipios de San
Lorenzo, San Gabriel, Samayac, San
Pablo Jocopilas, San Miguel Panan,
Zunilito y  Pueblo Nuevo del
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifez y
Adolescencia en Guatemala
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No.| Actividades segiin contrato Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

Departamento de Suchitepéquez, en
Materia de Prevenciéon de la Violencia
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia,
el cual fue debidamente entregado a la
Sede Central del Programa PREVI
para las autorizaciones de pago
correspondientes.

) Pago por adquisicion de 350
refacciones para el evento de
Prevencion de la Violencia “Un dia con
tu Comunidad” en el cual el Programa
PREVI ha sido invitado a participar por
Parte de la COMUPRE y la SGPD en el
marco de la implementacion de la
Politica Municipal de Prevencion de la
Violencia y el Delito, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las
autorizaciones de pago
correspondientes.

m) Pago de servicio de logistica para el
proceso de fortalecimiento de
capacidades con el personal de la
Comisaria 33 de la Policia Nacional
Civil del departamento de
Suchitepéquez sobre el tema de la
Actuacion de la Policia Nacional Civil
PNC, con enfoque de Derechos
Humanos, en la Busqueda Inmediata
de Mujeres Desaparecidas, el cual fue
debidamente entregado a la Sede
Central del Programa PREVI para las

autorizaciones de pago
correspondientes.
06. | Tener estrecha comunicacion | Resultado: e _
aaii ol ASSIERtE He FiahEres Se tuvo comunicacion con el asistente de
i ' | inventarios y se le solicitdé la respectiva
respecto a la actualizacion del | 5otalizacién de tarjetas de responsabilidad
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Programa Prevencidn de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No.| Actividades segtn contrato Resultados obtenidos de las actividades
Bt e R ve i _realizadas S
inventario de la Sede de |de activos fij ljos de las asistencias
Escuintla, llevando para el |profesionales de la Sede departamental de
efecto control interno de los | Escuintla, en virtud que existe nuevo personal
activos que estdan  bajo laborando.
responsabilidad de cada usuario
y reportando cualquier cambio:;
para el efecto deberd de
disponer de una copia de las
tarjetas de  responsabilidad
debidamente firmadas.

07. | Apoyo en la actualizacion de Resultado: L o
entradas y salidas del almacén Se apoyo en Ja realizacion de 8 requisiciones

donde se llevo a cabo la entrega de insumos y
en la Sede Departamental de | s ministros a la auxiliar de mantenimiento y
Escuintla, llevando para el |entrega de material de oficina a las AP del R1
efecto controles internos y |y R2 Proteccion de la Sede departamental de
realizar los requerimientos a la | Escuintla, para la realizacién de actividades.
Sede Central cuando sea ) _
necesario para contar con _Se aROYO. en. ?I i ool | desc’arga de
. . T INnsumos y suministros en libro electrénico del
emsten_mg para la realizacion de Kardex del almacén de la Sede departamental
las actividades del personal de | 4o Escuintla, asimismo, se envi6 a la
dicha Sede. encargada del almacén el listado de los
saldos actualizados de los insumos vy
suministros de la Sede Departamental de
Escuintla correspondiente al mes de julio del
2022.
Se apoyé en la realizacion de 2
requerimientos a la Sede Central, solicitando
insumos y suministros para contar con
existencia en el almacén de la Sede
departamental de Escuintla.
08. Resultado:

Dar seguimiento a la apertura y
cierre de la oficina, verificando
el uso 6ptimo de los recursos y
del resguardo de los bienes de

Se dié seguimiento a la apertura y cierre de
las oficinas, para el ingreso y retiro del
personal profesional, administrativo que
labora en las instalaciones y del personal que

Pagina 9 de 10

9 102 calle 0-32 zona 14, Ciudad de Guatemala

22 www.seij.gob.gt/inicio

£ @previguatemala

b @GuatemalaPrevi

A
A

'AA
A
'Avv

AV
‘v vA Av




Programa Prevencion de la Violencia y
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No. | Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
- (el realizadas
la  Sede Departamental de |visita las instalaciones de la Sede
Escuintla. departamental de Escuintla.

Adicionalmente se realizd la impresion de
listados para el ingreso de personas que |/
visitan las instalaciones de la Sede
departamental de Escuintla.

Resultado:

Se realizaron otras actividades tales como:

09. | Realizar otras actividades que le

asigne ellla Responsable

Técnico/a del Programa de la | ge realizaron 3 cartas de compromiso de

sede de  Escuintla, la |pago para las diferentes actividades
Coordinacién Administrativa | realizadas en los departamentos de
Financiera o la Direccion del | Suchitepéquez y Retalhuleu.

Programa.

-Se realizé un informe con fotografias de la
desinfeccion de las instalaciones de la Sede
departamental de Escuintla, para |Ia
prevencion de covid-19, y se envié a la
Coordinadora Financiera de la Sede Central
del Programa PREVI.

-Se realiz6 un listado de salones que si y que
no cuentan con equipo de aire acondicionado
en el departamento de Escuintla, posterior se
trasladé al Director del Programa de
Prevencion de la Violencia y el Dellto contra

Mu;eres Nifiez y Adolescencia.

Elaborado pdr Maniyn £ Zbeth Rivera Ortega
Servicios Técnicos como Asistente Administrativa
de la Sede Departamental de Escuintla

Aprobado por: C‘ \“—’“—fb

o
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